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1.ObIIHUE ITOJIOKEHUSA

1.1. Hacrosimuee I0JIO)KEHHE IO 3allOJHEHHUIO, YYeTy, BBIIAYe W XPAHEHHIO JOKYMEHTOB O
kpayukanuy (ganee Ilomoxenue) YacTHOTO yUpeKIEHUs JOMOJHHUTEIHHOTO MPO(ECCHOHATBHOIO
oOpasoBanus «YueOHO-HayuHbId LeHTp «leopusukay (mamee — YueOHBIH IIeHTp) paspaboTaHo B
cootBercTBUU ¢ DenepanbHbIM 3aK0HOM OT 29 nmexabpst 2012r No273 «O6 obpaszoBanuu B Poccuiickoit
Qenepanuny; [Ipukazom MunucrepctBa obpasoBanust u Hayku Poccuu ot 01.07.2013 Ne 499 «O6
yrBepkaenun llopsnka opraHuzanud ¥ OCYIIECTBJICHHS 00pa30BaTENbHOW  JESITEJILHOCTH IO
JOIIOJIHUTEIbHBIM ~ IPO(QECCHOHAIBHBIM  IporpaMmamM»;  MEeTOJHUECKMMHU  PEKOMEHIAIMSIMU
Munucrepcrsa oOpa3oBanust U Hayku Poccuiickoit @enepanuu 1mo OpraHM3aldéd U OCYIIECTBJIEHUIO
o0pa3oBaTeIbHON NEATeIBHOCTH II0 JIONMOJHUTENBHBIM MPO(GECCHOHANBHBIM IMporpaMmaM; IIucsMom
Mumnncrepcrsa o6paszoBanus u Hayku Poccuiickoit @enepanuu ot 21 ¢espans 2014 r. Ne AK-316/06 «O
HAIPaBJICHUH PEKOMEHJAlui» ¢ MIpuilokeHHeM «MeToauYecKuX peKOMEeHJaluii 1o pa3paboTke,
3aII0JIHEHUIO, YUETY M XPAaHEHHIO OJIAHKOB JOKYMEHTOB O KBanupukanumy;lIpukazom MunucrepcTsa
obpasosanus u Hayku Poccuiickoit @enepanuu ot 18 anpesst 2013 r. Ne 292 «O6 yrBepxnenuu ITopsiaka
OpPraHM3alMd M OCYLIECTBICHUs OOpa30BaTeNbHOM JESTEIHHOCTH 110 OCHOBHBIM IIpOrpaMMam
IPO(ECCHOHATBHOTO O0YUECHUSY.

1.2, JIlumam, ycHemHO OCBOMBIIHM COOTBETCTBYIOLIYIO IOIOJHHTENBHYIO IIPO(PECCHOHATBHYIO
IporpaMMy M MpPOIUEALIMM HTOIOBYIO AaTTECTALMIO, BBIAAIOTCSl YAOCTOBEPEHHE O IIOBBIIICHHH
KBaIU(pUKALUK U (MIK) JTUITIOM O IPO(EeCCHOHATBHOM IIePEroAr0TOBKE.

1.3. Jlumam, ycmemHo OCBOMBIIMM 00pa3oBaTelbHBIE IPOrpaMMbl  [IPO(ECCHOHATILHOIO

O6y‘{eHI/IH, BBIJAOTCsI CBUACTCIIBCTBA.

2. ITIPABUIA 3AITOJIHEHUSA BJJAHKOB JOKYMEHTOB O KBAJIUOUKAIINA

2.1. C menpro opranu3andu ydeTa OJAHKOB JOKYMEHTOB O KBaju(ukaiuu (yIOCTOBEPEHUH O
IOBBIIIEHNN KBATHM(DUKAIMU U (MIK) AUIUIOMOB O IPO(EeCCHOHAIBHOMN IIEPEOATrOTOBKE) IIPH pa3paboTKe
OaHKa JOKyMEHTa IPelyCMOTPEHO HAJIMUUe HOMepa COOTBETCTBYIOIIETO OJIaHKa.

2.2. Ilpn 3anonuenny 6j1aHKa JJOKYMEHTA YKa3bIBAIOTCS CIICYIOIINE CBEICHUSI:

- ohuLuaIbHOE Ha3BaHUE YUeOHOTO IEHTpa B HMMEHHTEIBHOM I[aJeXe, COMNIAcHO YCTaBy
VYuebHoro 1eHTpa;

- PErUCTPAlMOHHBINA HOMEP TIOKYMEHTa,

- HAMMEHOBAHKE TOPOJA, B KOTOPOM HAXOJUTCS Y YeOHBIN HEHTP;

- JaTa BbIJaun JOKYMECHTA,



- (¢amuams, WMS ¥ OTYECTBO JIMLA, IPOIIEJANIEr0 IOBBIIICHUE KBATM(DUKAIUKA I
PO eCCHOHANBHYIO TEPEIOAr0TOBKY (IIUIIETCS IIOJHOCTHIO B UMEHUTEIBHOM IIaJIEXKE B COOTBETCTBUU C
3aIlUCBhI0 B MMACIIOPTE WM JOKYMEHTE, ero 3aMensoiieM). damunus, uMs, OTYECTBO HHOCTPAHHOIO
rpakJaHUHA 3aIIMCHIBAIOTCS 110 JaHHBIM HAIIMOHAJIBLHOT'O IIACIIOPTa B PYCCKOSI3BIUHON TPAHCKPHUIIIIHY.

- HAUMEHOBAHUE IIPOTrPAMMEI,

- CPOK OCBOEHHSI IIPOTPAMMBI;

- IepuoJ 00yUYeHHUS;

- HOBBIA BHUJ TPOGECCHOHATBLHOM MEesSTeNLHOCTH U (W) HAUMEHOBAHWE IIPUCBOCHHOU
KBaJTH(UKAITUH (ITPH HAITUYUH).

2.3. briaHk JIOKyMEHTa IMOAIMUCKHIBAETCSI PYKOBOAUTENIEM YUeOHOrO LEHTpa, HHBIMH JIMIIAMU Ha
ycMorpenue YueOHoro mentpa. Iloamucs Ha JOKYMEHTax IIPOCTABIAETCS UYEPHHUIAMH, IIACTOH WM
TYIIBIO YEpHOTO, CHHEero miu (¢uojeroBoro Isera. Ha mecre, orBeneHHOM Juisd nedatu — «M.IL»,
CTaBHUTCS IIe4aTh Y 4eOHOro LEeHTpa.

Brrank mpuioxeHus (IIpyU HAJIMYMHK) 3all0JIHSETCS Ha YCMOTpeHHe YUeOHOro LEHTpa U COMEPIKUT
CBEJICHHUS] 0 HAUMEHOBAaHHH 00pa30BaTEeIBLHOM MPOTPaMMBbl, HAUMEHOBAHUH IIPHCBOCHHON KBaIM(pUKALIK
(TIpu HAJIMYKH ), TIEPHOIEe 00YUECHUS, CPOKE IMOCTYIIIICHUSI U OKOHYAHHUSI O0yUCHHUSI.

2.4, IyObnukaTsl BBIIAIOTCS JIUIAM, YTPATUBIIAM JOKYMEHTBIL, IPH YCJIOBUU HAIUYMS B Y UeOHOM
IEHTPE BCEeX HEOOXOJUMBIX CBEIEHUN O IPOXOXKIACHUM JaHHBIMU JHIlaMu oOydeHust. JlyOiuxar
BBIJIACTCSl Ha (haMIUIAIO, UMSI, OTYECTBO, UACHTHUYHBIEC MOJUIMHHUKY NOoKyMeHTa. JlyOnukar BeIIaeTcst Ha
Onanke, JCHCTBYIOIIEM Ha MOMEHT BbImauu aybOmukarta. Ha nyOnukare mokymeHTa B 3arojoBOK Ha

TUTYJIC CIIpaBa IMHUIICTCS <<,[[y6JII/IKaT)).

3. Yuér, BbI1aua ¥ XpaHeHue 0JIaHKOB I0KYMEHTOB

3.1. Jlynsg yuera BbIIAYHM JIOKYMEHTOB O KBaIU(UKAIUH, UHBIX JOKYMEHTOB B YueOHOM I[EHTpe
BenyTes JKypHabl yuera U BeIJaud JOKyMEHTOB II0 00pa30BaTeIbHBIM IIPOrpaMMaM.

3.2. B Xypnain yuera 1 BbIIau¥ JOKYMEHTOB BHOCSITCS CIIEIYIOIIHE JaHHbIE:

a) HaMEHOBAaHUE JOKYMEHTa;

0) HaUMEHOBAaHUE [TPOT PAMMBI;

B) HOMep OJaHKa JOKYMEHTa;

I') OPSIIKOBBIA PErHCTPAIIOHHBIN HOMED;

1) laTa BbIAA4U JOKYMEHTa,

e) hamuiIus, UMsl, OTYECTBO JIUIA, IOIYUHUBILIET0 JAHHBIH JJOKYMEHT;

’K) JlaTa 1 HOMEp MIPOTOKOJIA aTTECTAIIIOHHON KOMUCCHH (IIPU HAJIMYUK);

3) HOJIHUCH JIMIIA, MOJYYUBLIETO JOKYMEHT (€CIH JOKYMEHT BBIJIAH JINUHO BBILYCKHUKY JHOO 110

JIOBEPEHHOCTH);



1) HOJIUCH CIIEIUAJIICTA, BBIIABILIETO JOKYMEHT.,

3.3. Eciu Oputa jgomyineHa omubOka B JKypHane ydera W BBIAAYH JOKYMEHTOB, TO ITOBTOPHO
3amuch He Jenaercs. HeBepHO crenaHHas 3aluch KOPPEKTHPYETCs MOCPEICTBOM BIUCHIBAHUS PSIIOM
HOBOM 3aIFiCH U BHECEHHUs JONOJHHUTENLHON 3amucu «VcmpaBineHHOMY BepuTh». CTaBUTCS IOANUCH U
Je1aeTes pacim(poBKa MOAIUCH.

3.4. VicopueHHbIE ITPU 3aII0THEHHK OJaHKU JOKYMEHTOB IIOJUIEKAT YHUYTOKCHHUIO.

3.5, Kuurm Juis yuéra BBIJAHHBIX JOKYMEHTOB IIPOLIHYPOBBLIBAIOTCS, MPOHYMEPOBBIBAIOTCS,
CKPEIUIAETCS TIeYaThio 00pa30BaTEIbHON OpPraHu3aluy ¢ yKa3aHHEM KOJMYECTBA JIMCTOB M XPAHSTCS B

VYueOHOM IEHTpPE IATh JIET.



